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Le Mieux est l’ennemi de la Simplicité !

Lorsque nous désirons établir une liste de valeurs dans
FileMaker Pro 5, l’abondance de formats, possibilités de créa-
tion, mode d’insertion des valeurs,… nous donnent le ver-
tige. Et après avoir opté pour une solution, nous nous ren-
dons compte, à l’usage, que notre choix n’était peut-être pas
le meilleur. Voilà donc un petit guide pour vous aider à réa-
liser la bonne liste.

Les listes de valeurs sont utilisées dans
plusieurs cadres

a) pour éviter de saisir constamment les mêmes valeurs;
b) pour obliger l’utilisateur à utiliser les mêmes valeurs;
c) pour offrir un choix de possibilités sans avoir à les mé-

moriser personnellement.

Les listes de valeurs peuvent
apparaîtrent sous plusieurs formats

a) la liste: permet de sélectionner un choix de la liste, mais
également de saisir une nouvelle valeur non répertoriée;

b) les cercles d’option: présentent toutes les valeurs, mais ne
permettent qu’un choix unique;

c) les cases à cocher: présentent toutes les valeurs et permet-
tent des choix multiples;

d) le menu local: présente toutes les valeurs lors d’un clic sur
le menu, et ne permet qu’un seul choix dans la liste.

Le choix du format

a) la forme des listes de valeurs dépendra du cadre d’utilisa-
tion. Si vous désirez éviter une saisie répétitive mais auto-
riser une saisie différente des éléments de la liste, il faut
appliquer le format Liste;

b) si vous désirez obliger l’utilisateur à sélectionner une va-
leur pré-établie, vous pouvez sélectionner le format Cer-
cles d’option ou Menu local;

c) pour permettre un choix multiple dans une liste pré-éta-
blie, vous devez sélectionner le format:Cases à cocher.

La création des listes

a) définir une liste de valeur par le biais du menu Fichier –
Définir les listes de valeurs… ou,

b) dans la fenêtre de Définition de rubriques (lors de la créa-
tion ou de l’ajout de nouvelles rubriques dans un fichier),
en utilisant le bouton Options…, puis sous l’onglet Con-
trôle cocher Élément de la liste ou,

c) en mode Modèle, en sélectionnant l’article Format de
rubrique sous le menu Format.

Le contenu des listes

a) données saisies directement dans la liste – liste figée par
le développeur (exemples rubrique Sexe et Associations);

b) données saisies dans la rubrique en question en mode
Utilisation – liste évolutive en fonction des nouvelles sai-
sies (exemple rubrique Intitulé);

c) liste de valeurs définies dans un autre fichier – liste figée
par le développeur, mais évite de définir constamment
les mêmes listes de valeurs;

d) données d’une rubrique d’un fichier externe – liste évo-
lutive en fonction des nouvelles fiches introduites dans
le fichier de référence (exemple rubrique domaine d’ac-
tivités).

Les exemples

Voilà les quelques points théoriques auxquels il faut pen-
ser avant de réaliser des listes de valeurs.

Passons maintenant à la partie pratique au moyen des
quelques exemples suivants.

La rubrique Intitulé d’un fichier d’adresses
Cette rubrique doit permettre une saisie de valeurs non-

répertoriées et doit être évolutive pour éviter de saisir cons-
tamment les mêmes valeurs. Nous pouvons donc faire appel
à la génération automatique de la liste en se basant sur les
données saisies en utilisation. Le format sera de type Liste.
❚ ouvrir le fichier d’adresses;
❚ Fichier – Définir les listes de valeurs – bouton Créer;
❚ donner un nom à la future liste (par simplicité, nous

donnons souvent le même nom que la rubrique elle-
même);

❚ sélectionner l’option Utiliser les valeurs de;
❚ dans la liste des rubriques du fichier d’adresses, sélec-

tionner la rubrique Intitulé;
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❚ valider toutes les fenêtres de dialogue;
❚ Affichage – Mode modèle;
❚ sélectionner la rubrique—Intitulé;
❚ Format – Format de rubrique;
❚ sélectionner l’option Liste et activer la liste Intitulé dans

le menu local à droite de l’option;

❚ formater ainsi toutes les rubriques Intitulé devant pro-
poser la liste de valeurs présentes sur les différents modè-
les de votre gestion.

Le contenu de la liste sera créé en fonction de la saisie en
mode Utilisation des différents intitulés nécessaires:

La rubrique Sexe d’un fichier d’adresses

Dans le but de créer des mailings différents pour les hom-
mes et les femmes, ou des recherches aisées (sans utiliser la
rubrique Intitulé), il peut être judicieux de créer une rubri-
que Sexe présentant obligatoirement les mêmes dénomina-
tions. Nous devons donc définir une liste de valeurs fixe,
présentée sous forme de Cercles d’option ou Menu local afin
de ne permettre qu’un seul choix.
❚ Ouvrir le fichier d’adresses;
❚ Fichier – Définir les rubriques;
❚ donner un nom à la rubrique (Sexe par exemple);
❚ sélectionner le type Texte;
❚ valider Créer, puis Options…;
❚ dans l’onglet Contrôle, cocher l’option Élément de la liste
❚ ouvrir le menu local présent à droite de l’option et sélec-

tionner Définir les listes de valeurs…;
❚ utiliser le bouton Créer;
❚ donner un nom à la future liste;
❚ dans la zone éditable de la première option, taper les va-

leurs de la liste séparées par un retour à la ligne: F (pour
femme), H (pour homme) et S (pour société);

❚ valider toutes les fenêtres de dialogue;
❚ Affichage – Mode modèle;
❚ sélectionner la rubrique Sexe;
❚ Format – Format de rubrique;
❚ sélectionner l’option Cercles d’option et activer, si néces-

saire, la liste Sexe dans le menu local à droite de l’option;
❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ Agrandir la taille de la rubrique pour permettre l’affi-

chage de toutes les données de la liste.

En mode Utilisation, un clic sur le choix désiré activera
la pastille correspondante:

La rubrique Associations dans un fichier d’adresses

Afin de préciser l’affiliation d’une adresse à une(des)
association(s), nous devons définir une rubrique présentant
une liste de valeurs à choix multiples. Le format sera donc
de type Cases à cocher.
❚ Ouvrir le fichier d’adresses;
❚ Fichier – Définir les rubriques;
❚ donner un nom à la rubrique (Associations par exemple);
❚ Sélectionner le type Texte;
❚ Valider Créer, puis Options…;
❚ dans l’onglet Contrôle, cocher l’option Élément de la liste;
❚ ouvrir le menu local présent à droite de l’option et sélec-

tionner Définir les listes de valeurs…;
❚ utiliser le bouton Créer;
❚ donner un nom à la future liste;
❚ dans la zone éditable de la première option, taper les va-

leurs de la liste séparées par un retour à la ligne;
❚ valider toutes les fenêtres de dialogue;
❚ Affichage – Mode modèle;
❚ sélectionner la rubrique Associations;
❚ Format – Format de rubrique;
❚ sélectionner l’option Cases à cocher et activer, si néces-

saire, la liste Associations dans le menu local à droite de
l’option;

❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ agrandir la taille de la rubrique pour permettre l’affichage

de toutes les données de la liste.

En mode Utilisation, un clic sur le choix désiré activera
la coche correspondante:

FileMaker Pro 5 – Les listes de valeurs (1ère partie)



FI 9 – 20 novembre 2001 – page 10

Cette liste peut être complétée par la suite:
❚ Fichier – Définir les listes de valeurs;
❚ sélectionner la liste Associations et utiliser le bouton

Modifier…;
❚ saisir les nouvelles associations nécessaires en les interca-

lant éventuellement au milieu de la liste existante;
❚ valider les fenêtres de dialogue;
❚ modifier éventuellement les modèles pour afficher la liste

complète.

Attention: le danger de ce type de liste est l’évolution
des dénominations des Associations ou la suppression des élé-
ments de la liste. Le fait même de changer une dénomina-
tion ou de supprimer une association ne va pas adapter les
données cochées sur les fiches d’adresses. Un changement
de nom dans une liste crée un élément de plus. Les adresses
se rapportant à l’ancien libellé ne posséderont pas la coche
pour le nouveau libellé.

Si votre liste doit être totalement évolutive ou si cette
dernière est très conséquente et doit permettre le tri ou l’im-
pression des valeurs listées, il est alors judicieux de suivre la
procédure ci-dessous.

La rubrique Domaines d’activité dans un fichier
d’adresses

Afin de préciser le(s) domaine(s) d’activités d’un con-
tact, nous devons définir une rubrique présentant une liste
de valeurs à choix multiples. De plus, ce type d’information
peut évoluer de manière radicale en regroupant par exemple
des domaines ou en affinant des domaines, … Dans ce cas,
il est indispensable d’établir une liste indépendante par le
biais d’un fichier de références. Le choix multiple sera alors
fourni sous la forme de rubriques multivaluées.

❚ Fichier – Nouvelle base de données…;
❚ valider la création d’un fichier Vide, choisir un emplace-

ment et un nom pour ce nouveau fichier;
❚ créer une rubrique No domaine de type Nombre;
❚ utiliser le bouton Options…;
❚ dans l’onglet Entrée automatique, choisir l’option No de

série;
❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ créer une rubrique Libellé domaine de type Texte;
❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ saisir les données du premier domaine dans la première

fiche;
❚ en mode Utilisation, créer de nouvelles fiches pour tous

les domaines nécessaires;

❚ ouvrir le fichier d’adresses;
❚ Fichier – Définir les rubriques;

❚ donner un nom à la rubrique (No domaine par exem-
ple);

❚ sélectionner le type Nombre;
❚ valider Créer, puis Options…;
❚ dans l’onglet Autres options, cocher l’option Rubrique

multivaluée affichant un maximum de: X valeurs;
❚ donner un nombre de valeurs (correspondant au nom-

bre de possibilités désirées);
❚ dans l’onglet Contrôle, cocher l’option Élément de la liste;
❚ ouvrir le menu local présent à droite de l’option et sélec-

tionner Définir les listes de valeurs…;
❚ utiliser le bouton Créer;
❚ donner un nom à la future liste;
❚ cocher l’option Utiliser les valeurs de;
❚ cliquer le bouton Fichier…;
❚ sélectionner le fichier Domaines;
❚ sélectionner la rubrique No domaine dans la colonne de

gauche;
❚ activer l’option Afficher aussi les valeurs de… et sélection-

ner Libellé domaine dans la colonne de droite;
❚ Valider les fenêtres de dialogue jusqu’à la fenêtre de Dé-

finition des rubriques;

❚ donner un nom à la rubrique (Domaines par exemple);
❚ sélectionner le type Texte;
❚ valider Créer, et utiliser le bouton Options…;
❚ dans l’onglet Autres options, cocher l’option Rubrique

multivaluée affichant un maximum de: X valeurs;
❚ donner un nombre de valeurs (correspondant au nom-

bre de possibilités désirées);
❚ dans l’onglet Entrée automatique, cocher l’option Réfé-

rence externe;
❚ cliquer le menu local en haut de la fenêtre de dialogue et

choisir l’article Définir les liens…;
❚ utiliser le bouton Créer…;
❚ sélectionner le fichier Domaines et valider Ouvrir;
❚ dans les deux colonnes, sélectionner la rubrique permet-

tant de faire le lien, soit No domaine;
❚ valider OK, puis Fin;
❚ dans la fenêtre de référence, sélectionner la rubrique Li-

bellé domaine;
❚ valider toutes les fenêtres de dialogue.

En mode Modèle, sélectionner la rubrique No domaine
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Programme des cours
organisés par le Service informatique central de l’EPFL

Ces cours sont ouverts à tous, membres ou non de l’EPFL.
Pour le personnel de l’EPFL, le SIC se charge des frais de cours.
Le SIC et les programmes de cours sur Internet: http://sic.epfl.ch

CONDITIONS D’INSCRIPTION
En cas d’empêchement à suivre le(s) cours, l’élève avertira le Service informatique central au minimum une semaine à

l’avance (sauf cas exceptionnel), faute de quoi le SIC se réserve le droit de facturer à son unité les frais occasionnés pour le cours.
Une confirmation parviendra à l’élève environ deux semaines avant le(s) cours. S’il est déjà complet, l’élève sera informé de

suite et son nom placé en liste d’attente. Dès qu’un cours identique sera fixé, il recevra un nouveau formulaire d’inscription.
Le SIC se réserve le droit d’annuler un cours si le nombre minimum de 4 participants n’est pas atteint ou pour des raisons

indépendantes de sa volonté. Aucune compensation ne sera due par le SIC.

 INTRODUCTION AU POSTE DE TRAVAIL

OS Nom du cours N° 1/2 jour(s) Date(s) Horaire

Mac Entourage (Outlook Express), messagerie
et News 02-0026 1  28.01.2002 13:30 - 17:00

Mac Entourage (Outlook Express), messagerie
et News 02-0030 1  20.03.2002 13:30 - 17:00

Win Internet, la navigation 02-0021 1  17.01.2002 08:30 - 12:00

Mac Internet, la navigation 02-0025 1  22.01.2002 13:30 - 17:00

Renseignements sur
Windows 2000
et stations Unix
(les matins des lu, me & ve)
Daniele.Gonzalez@epfl.ch
✆  021/693.5314
Fax: 021/693.2220

Renseignements pour
bureautique sur

Macintosh et Windows
(tous les matins)

Josiane.Scalfo@epfl.ch
✆  021/693.2244

Fax: 021/693.2220

❚ Format – Format de rubrique;
❚ sélectionner l’option Liste et activer, si nécessaire, la liste

Domaine dans le menu local à droite de l’option, choisir
le nombre et le type d’affichage pour la multivaluation

❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ sélectionner la rubrique Libellé domaine;
❚ Format – Format de rubrique;
❚ choisir le nombre et le type d’affichage pour la

multivaluation;
❚ valider la fenêtre de dialogue;
❚ positionner les deux rubriques côte à côte.

En mode Utilisation, un clic sur une des lignes de la ru-
brique No domaine fournira la liste de tous les no de do-
maine et de leur libellé (inscrits dans le fichier Domaines).
En sélectionnant une des valeurs, FileMaker inscrira le no et
le libellé automatiquement.
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Après des modifications dans le fichier Domaines, il sera
nécessaire de faire une mise à jour des données dans le fi-
chier d’adresses:
❚ rechercher toutes les fiches à mettre à jour dans le fichier

d’adresses;
❚ En mode Utilisation, activer une rubrique No domaine

d’une fiche (n’importe laquelle) en faisant un double clic
dans la rubrique afin d’activer la rubrique et non la liste;

❚ activer l’article Mettre à jour les références du menu Fiche;
❚ Valider la fenêtre de dialogue.

Bravo à tous ceux et celles qui auront lu cet article, avi-
dement, jusqu’à la dernière ligne… Je vous laisse donc quel-
ques temps pour mettre ces exemples en pratique et on se
retrouve dans le prochain Flash info pour la suite (hé oui, ça
n’est pas fini) et surtout pour les astuces ! ■

http://sic.epfl.ch
mailto:Daniele.Gonzales@epfl.ch
Josiane.Scalfo@epfl.ch

